
 

 
 
 

आकिèमक अवकाश / ĤǓतबंͬ धत अवकाश आवदेन Ĥपğ 
CASUAL LEAVE (CL)/ RESTRICTED HOLIDAY (RH) APPLICATION FORM 

सवेा मɅ / To 
____________________ 

एàस, मगंलͬगǐर (आंĢ Ĥदेश) / AIIMS, Mangalagiri (A.P.) 
 
 

ͪवषय :  आकिèमक अवकाश / ĤǓतबंͬ धत अवकाश हेतु आवदेन। 
SUB. :  APPLICATION FOR CASUAL LEAVE/ RESTRICTED HOLIDAY.  
 

मÉुयालय छोड़ने कȧ अनुमǓत आवæयक: [हाँ/नहȣं] : _________________ 
Permission to leave HQ required: [Yes/no] : _______________________  
 

महोदय / Respected Sir, 
 

सͪवनय Ǔनवेदन है ͩक मɇ Ǒदनांक _______________ स े Ǒदनांक ____________ तक __________________ कारणवश 

काया[लय उपिèथत होन ेमɅ असमथ[ हँू। अतः कृपया मझु ेउÈत अवͬध हेतु ______________ Ǒदनɉ का आकिèमक अवकाश / 

ĤǓतबंͬ धत अवकाश, ___________________ को पूव[ मɅ जोड़ने (Prefix) तथा __________________ को पæचात जोड़न े

(Suffix) कȧ अनुमǓत सǑहत, èवीकृत करन ेकȧ कृपा करɅ। 
 

With due respect, I submit that I am unable to attend the office due to ______________________________ from 

______________ to ______________ for days with permission to prefix ______________ suffix _____________. Kindly grant 

casual leave/restricted holiday for the above-mentioned period. 
 

उपरोÈत अवͬध के दौरान मरेा पता (यǑद मÉुयालय स ेबाहर जा रहा/रहȣ हँू) Ǔनàनानुसार रहेगा  
During the above period, I shall be available in the following address (In case of leaving HQ): 
_______________________________________________________________________________________________________________________________ 

मोबाइल नंबर/Mobile No. _____________________दरूभाष नबंर/Telephone No. ____________________ 

ĤǓतèथानी का नाम/Reliever’s Name: _________ ____ĤǓतèथानी के हèता¢र/Reliever’s Signature: ____________ 

 
 

(आवदेक के हèता¢र)  
           (Signature of Applicant) 

आवदेक का नाम/Name of Applicant: __________________________ 

पदनाम/Designation:_______________________________________________ 

ͪवभाग/Department:___________________________________  

(èवीकृत / अèवीकृत) / (Sanctioned/Not Sanctioned) 
 

ͪवभागाÚय¢, ͪवभाग/HoD Dept. of  ____________________हèता¢र/Signature:_____________________________________ 
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